附件2

培训机构申报材料目录
一、申请函
培训机构需要向泽州县退役军人事务局提出申请函，简述培训机构成立以来培训人数、取证人数、推荐就业人数、推荐就业企业、就业人员待遇等基本情况（500字以内），并加盖公章。
二、项目情况
1.项目报告，包括培训机构的基本条件、运营机制和总体概况、取得成效（1500字）。
2.机构平面图，包括主体面积，功能分区等。
三、运营情况
1.培训机构资质（工商注册原件和复印件）。
2.培训机构场地使用证明。
3.培训机构领导架构和职责分工名册。
4.培训机构师资名单（包括专业教授或讲师姓名，级别，授课年限，荣誉奖励，身份证号码，手机号码等信息）。
5.培训机构与用人单位签订的用工合作协议。
6.用人单位岗位或就业方向清单（含薪资待遇和保险情况）。

7.近三年承担职业技能提升（全民技能提升）培训情况。
四、基本制度
主要包括入驻条件、入驻流程、管理制度、卫生防疫制度、服务标准、退出机制等管理制度和财务制度。
五、所获荣誉
注：政府部门颁发的有关资料，提供原件和复印件，复印件装订成册存档。
