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保密行政部门制定保密检查工作方案及检查目录，成立检

查组，确定执法监察人员，明确职责分工。

随机进行现场检查。

发现问题线索的，在检查结束 5 个工作日内，检查组

向保密行政机关提交保密检查报告及原始记录资料。

未发现问题线索，检查结

束。

检查结束 20 个工作日内，保密管理行政部门向受检

单位出具《保密检查意见书》

明确整改内容及期限，并提出处理建议。

保密检查结束后，保密行政

管理部门及时整理有关检

查资料，立卷归档。


