养老机构备案事项服务指南

1、 事项编码
    
2、 实施部门
泽州县民政局
3、 事项类别
其他
4、 适用范围
养老机构
5、 设立依据
《老年人权益保障法》第四十三条：设立公益性养老机构，应当依法办理相应的登记。设立经营性养老机构，应当在市场监督管理部门办理登记。养老机构登记后即可开展服务活动，并向县级以上人民政府民政部门备案。
6、 办理条件
完成法人登记
7、 申办材料
1、设置养老服务机构备案书；
2、备案承诺书；
3、如经营范围有专业性要求的，还需提供食品经营、卫生、医疗机构执业等证明材料；
4、企业法人还需提供场所使用权证明。
八、办理方式
现场办理
九、办理流程
1、申请；2、受理；3、审核；4、备案。
十、办理时限
即时办理，最长不超过5个工作日。
11、 收费依据及标准
无
12、 结果送达
直接送达
13、 行政救济途径与方式
现场提出
14、 咨询方式
现场或电话：2033009
15、 监督投诉渠道
电话：0356-2033009
16、 办理进程和结果查询
[bookmark: _GoBack]电话：0356-2033009
17、 办理流程图


完成备案，
向申请人提供：
1.备案回执；
2.养老服务机构运营基本条件告知书和备案公示书；
3.现行养老服务扶持政策措施清单。
4.告知其每年3月31日之前提交上一年度的工作报告（内容主要包括服务范围、服务质量、运营管理等情况）。
受理、核查材料
重点核查备案信息是否符合养老服务相关标准和规范
未通过，向申请人说明：
1.不予备案的理由；
2.养老服务机构运营基本条件。
申请人不再申请的，终止备案程序
接受备案申请和材料
申请人提供材料：1.设置养老服务机构备案书；2.备案承诺书；3.如经营范围有专业性要求的，还需提供食品经营、卫生、医疗机构执业等证明材料；4.企业法人还需提供场所使用权证明。
  申请人按照养老机构基本运营条件和相关规范标准整改、完善相关材料。

