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县辖区普通地名命名、更名服务指南
    一、适用范围
本服务指南适用全县辖区内所有的地名。
    二、事项审查类型

前审后批。

    三、审批依据

国务院《地名管理条例》(国发〔1986〕11号）和《山西省地名管理办法》（山西省政府令〔第86号〕）

    四、受理机构

泽州县民政局
    五、决定机构

    泽州县人民政府

    六、数量限制

无

    七、申请条件

(一)自然地理名称：包括山、峰、沟、河、湖、泉、关隘、瀑布及地形区等名称的命名；

(二)行政区划名称：包括县、乡、镇和行政公署、街道办事处等名称的命名；

(三)居民地名称，包括城镇、居民区、区片、开发区、街巷、楼群（含楼、门牌号码）、建筑物、自然村、片村、农林牧点等名称的命名；

(四)各专业部门使用的具有地名意义的名称，包括台、站、港、场、名胜古迹、纪念地、游览地、企业事业单位等名称的命名。

八、禁止性要求

（一）未经批准，任何单位和个人不得擅自决定命名或更名；

（二）不得以人名作地名，不得以外国地名命名本县地名；

（三）地名命名应使用国家确定的规范汉字，原则上不得使用生僻字、同音字和字形容易混淆的字，禁止用自造字、已简化的繁体字和已淘汰的异体字；

（四）不得使用有损我国领土主权完整和民族尊严的、妨碍民族团结、含义庸俗和带有侮辱劳动人民性质的地名。

    九、申请材料目录

报批时，需提交以下材料：

自然地理名称的命名、更名

(命名申请（乡<镇>级申请需要用红头文件格式书写，附件包括会议记录、公示照片及所命名的全景照片）；(法人身份证复印件1份；(地界图复印件1份；(组织机构代码证复印件1份；(自然地理名称的命名、更名申报表一式五份；(地名登记表一式三份。

行政区划名称的命名、更名

     ⑴乡级名称以上的命名、更名需要上报省人民政府批准，需提交以下材料：(所有行政村（居）的意见；(乡（镇）人大主席团意见；(党委、政府向县人民政府请示；(乡（镇）出台风险评估报告；(县政府责成县民政局考察，并形成考察报告，召开县常务会议通过，并以县政府名义行文上报市政府；(市政府责成市民政局实地考察，并形成考察报告，召开市常务会议研究，经市人大、政协同意之后，以市政府名义行文上报省政府；(省政府责成省民政厅实地考察，并形成考察报告，召开省政府常务会议研究通过，并批复。（以上材料需准备30套）

⑵村（居）级名称的命名、更名由县级人民政府常务会议研究通过，需提供以下材料：(村（居）级申请（包含会议记录、公示照片）；(行政区划名称的命名、更名申报表一式五份；地名登记表一式三份；(乡（镇）人大主席团意见；(乡（镇）人民政府向县人民政府请示；(乡（镇）出台风险评估报告；(县政府责成民政部门考察，并形成考察报告，经县政府常务会议研究通过，并批复。（以上材料需准备五套）

⑶居民地名称的命名、更名由县级人民政府批准，需提供以下材

料：(简介；(办公楼工程项目批准文件复件印1份；(建设用地规划许可证复印件1份；(土地使用证复印件1份；(地名规划平面图复印件1份；(组织机构代码证复印件1份；(勘测定界图原件1份；(法人身份证复印件；Ⅸ售房批准证；Ⅹ地名命名、更名申报表一式五份；Ⅺ地名登记表一式三份。

各专业部门使用的具有地名意义的名称的命名、更名提供材料与

⑶相同。
    十、申请接收

联系人：泽州县政务服务中心D区民政窗口；

联系电话：0356-3030215。
    十一、办理基本流程

1.行政相对人到泽州县政务服务中心民政窗口递交地名命名、更名申报申请材料。

2.窗口工作人员对申请材料进行初审，由民政局行政区划地名科审核。
3.局领导对申请材料进行初审，并作出是否准予申办的决定。

4.民政局行政区划地名科根据决定意见上报局务会通过；

5.上报县人民政府，由分管副县长签字批复，加盖县人民政府公章；

6.发放《地名批准书》和《门牌号码证》。

    十二、办理方式

现场受理。

    十三、办结时限

无

    十四、收费依据及标准

不收费

    十五、审批结果

由县级民政局对申报材料进行审核并上报县人民政府批复

    十六、结果送达

县级民政部门向所办单位下发《地名批准书》和《门牌号码证》。
    十七、行政相对人权利和义务

现场告知行政相对人权利和义务

行政相对人权利：

1、当事人提出行政许可申请，符合法定条件、标准的，有获得准予许可的权利；

2、当事人对民政部门拟作出的具体行政行为决定的事实、理由及依据，有了解、知情的权利；当事人有权查阅行政机关做出的准予行政许可决定。

行政相对人义务：

1、相对人有自觉遵守国务院《地名管理条例》和《山西省地名管理办法》的义务；

2、相对人应严格依照规定提供申报材料，并确保提供材料合法真实准确。

    十八、咨询途径

泽州县政务服务中心民政窗口；

咨询电话：0356-3030215。

    十九、监督投诉渠道

监督电话：泽州县政务服务中心0356-3034416。

    二十、办公地址和时间

办公地址：晋城市开发区吕匠路555号泽州县政务服务中心D区民政窗口；

办公时间：周一至周五，上午：9：00-12:00，下午13:00-17:00，周六周日、法定节假日不予以办理。

    二十一、办理进程和结果公开查询

办理进程和结果查询电话：0356-3030215。

附录1 流程图 
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